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Misién de Su Casa

Su Casa existe para conectar y empoderar tanto a los
inmigrantes latinos como a la comunidad mas amplia de
Memphis mediante la creacién de un lugar seguro para
aprender juntos en la gracia de Dios.

Misidn de Preescolar Su Casa

La mision de Su Casa Preschool es brindar una educacion
cristiana excepcional en dos idiomas, especificamente
para ninos de hogares inmigrantes de habla hispana de
bajos ingresos.

Vision del Preescolar Su Casa

Nuestro objetivo es asociarnos con los padres para
brindarles a los bebés y ninos pequenos un ambiente
seguro y acogedor donde puedan alcanzar los hitos de
desarrollo apropiados y prepararse para su ingreso al
jardin de infantes.

Director ejecutivo Directora de preescolar
Michael Phillips Dr. Cherise Clark
Michael@sucasamemphis.org Cherise@sucasamemphis.org

Subdirectora Asistente Administrativa
Emily Breckenridge Lizeth Garcia

Emilyb@sucasamemphis.org Lizeth@sucasamemphis.org



Calendario

El calendario del afo escolar se proporcionara a todas las familias durante la orientacién. Las
politicas y fechas estan sujetas a cambios en caso de que surja un evento imprevisible. Si esto
sucede, los padres seran notificados mediante mensajes a través de Kaymbu. Los calendarios
mensuales también tendran la informacion mas actualizada.

Horas de operacion

Su Casa esta abierta de lunes a viernes. Las clases comienzan puntualmente alas 815amy
terminan puntualmente a las 3:00 pm. Los cuidados previos y posteriores estan disponibles por
una tarifa para familias que necesitan horarios extendidos.

Cuidados previos: 7:00am-8:15am

Cuidados posteriores: 3:00pm-4:30pm

Inclement Weather Policy

Nuestra escuela sigue el calendario escolar del condado de Memphis-Shelby. Si MSCS cierra por
inclemencias del tiempo u otros eventos imprevistos, nuestra escuela también cerrara.
Notificaremos a todos los padres a través de mensaje tan pronto como recibamos noticias del
condado. Los dias escolares perdidos debido al mal tiempo no se recuperaran.




Criterios de admisién

Edades de los nifios Proceso de Admision

Nuestro programa esta abierto a ninos que
tengan 6 semanas de edad y ninos que tengan 4
anos antes del 15 de agosto. Los ninos que
cumplan 5 anos después del 15 de agosto
también son elegibles para nuestro programa de Luego determinamos si el estudiante
prekinder. cumple con los criterios de admision y
extendemos una oferta de inscripcion
si tenemos espacio en el programa.

El padre debe completar la solicitud
en linea y pagar la tarifa de inscripcion
para comenzar el proceso.

Datos demograficos

Si bien no discriminamos por motivos de raza,
origen étnico, nivel socioecondmico, género o
afiliacion religiosa, hay varias cosas a tener en
cuenta en funcién de nuestra mision:

Necesitaremos los siguientes
elementos. A los estudiantes no se les
permitira asistir a clases hasta que

hayan completado:
e Nuestra mision es ayudar a las familias

inmigrantes latinas. Tenemos el 75% de
nuestros espacios disponibles para

e Pago completo de matriculay
cuota de materiales.

familias con uno (o ambos) padres que e Copia del acta de nacimiento
emigraron de un pais de habla hispana. o Siexisten documentos de
custodia para su hijo, la escuela

e Nuestra mision es exhibir la gracia de debe tener una copia para

Dios desde una cosmovision cristiana. Si hacerlos cumplir.

bien reconocemos que nuestras familias e Copia del registro de vacunaciéon

pueden tener otras opiniones religiosas, actual.

nuestro plan de estudios e instruccion Copia firmada de algunos

en el aula solo presentaran una documentos que incluyen:

cosmovision cristiana. e
Sembrando éxito

Formulario de reconocimiento de
matricula y manual

Formulario de comidas

(un requisito federal)

e Al ser un ministerio local, también
damos preferencia a quienes viven en
nuestra comunidad, especialmente
aquellos que no tienen otras opciones
de cuidado infantil de calidad.

Lista de espera

Los niRos se inscribiran segun la disponibilidad de
habitacionesy la proporcion maestro: estudiante.
Algunas familias podran registrarse e inscribirse
inmediatamente. Otros tendran la opcidn de ser
colocados en la lista de espera. Para estar en
nuestra lista de espera, deberd completar el
formulario de inscripcion y pagar la tarifa de
inscripcién. La cuota de inscripcidén no es
reembolsable y no garantiza a su hijo una plaza
en ningun momento. Le notificaremos por
mensaje de texto si lo colocan en la lista de
espera.




Lista de espera (cont.)

Sin embargo, si hay un espacio disponible, se le notificara y podra comenzar
inmediatamente después de que recibamos todos los documentos y tarifas completos.

e Sisuinformacion de contacto cambia, es su responsabilidad notificar a la escuela para
permanecer en la lista de espera. No podemos reservarle un lugar si no podemos
comunicarnos con usted.

e La mayoria de nuestras vacantes son en agosto, sin embargo, el espacio puede estar
disponible en cualquier momento del ano. No aceptamos nuevos estudiantes después
de la primera semana de febrero.

e Se da prioridad a los hermanos de los estudiantes matriculados, las familias que
cumplen con los criterios de nuestra mision y los hijos de los miembros del personal.
También hacemos todo lo posible para inscribir a estudiantes de nuestro programa de
Educacion para Adultos y de nuestro socio, Iglesia Esperanza. Todos los demas se
colocan en la lista en el orden en que recibimos su solicitud y pago.

Procedimientos para dejar y recoger

La recogida y devolucion se realizard a través de la puerta en |la parte superior de las escaleras
gue dan al estacionamiento. . Estacione Unicamente en un espacio marcado en el
estacionamiento delantero. Esta es una politica de seguridad y protege a los nifnos que entrany
salen del edificio. No deje nifos ni objetos de valor desatendidos en su vehiculo. Su Casa
Preschool no se hace responsable de ningun articulo robado o dahado.

Después de repetidas recogidas tardias o salidas tempranas (fuera de situaciones de
emergencia), se contactara a los padres para una reunién para crear un plan. Si después de varios
intentos no se puede llegar a ningun acuerdo, se le puede pedir al nino que se retire del
programa.

Llegadas

e La horadellegada es entre las 815 am y las 8:30 am. Las llegadas tarde son perjudiciales
para el ambiente de aprendizaje, por lo tanto, a los ninos se les negara la entrada a los
salones de clases después de las 8:30 am a menos que se haya obtenido la aprobacion
previa de los directores. No se otorgaran mas de 5 aprobaciones previas a ningun
estudiante dentro del afio escolar. Bajo ninguna circunstancia se permitird que ningun
nino entre al salon de clases mas tarde de las 11:00 am.

¢ Todos los ninos deben estar acompanados por un adulto a su saldén de clases. Por favor
mantenga a todos los ninos con usted, ya que correr y jugar desenfrenadamente
pueden ser perturbadores o peligrosos.

e Registre a su hijo con el maestro. Esto es un reglamento y no se puede saltar. No
podemos ser responsables de un niNo que no haya iniciado sesién correctamente.

Salidas

e Larecogida es de 14:45 3 15:00 horas. Los niRnos solo seran entregados a sus cuidadores
después de que hayan firmado su salida. No se permitira que ningun nino entre al
pasillo; debes venir a su salon de clases.

¢ Alasrecogidas después de las 3:00 p. m. se les cobrara automaticamente una tarifa sin
cita previa por el cuidado posterior.



Sal

idas (cont.)

Las recogidas tardias después de las 4:30 p. m. tendran un cargo de $15, mas $1
adicional por cada minuto de retraso. Intentaremos comunicarnos con todos los
numeros de teléfono que tenemos registrados si no recogen a su hijo antes de las 4:15
p.m.

Durante nuestro dia escolar, nuestro edificio permanece cerrado. Si necesita recoger a
su hijo temprano por algdn motivo, inférmeselo a la oficina a través de un mensaje de
Kaymbu antes de salir por la manana.

Para evitar interrumpir el ambiente de aprendizaje, NO se permitiran recogidas:
o Sin previo aviso
= So6lo se haran excepciones en caso de emergencia. Las citas, viajes, etc, no
constituyen una emergencia
o A partir de las 12:00 horas para no perturbar el tiempo de descanso de los nifos.

Si necesita que alguien que no esté previamente en el formulario de inscripcion del
NiNo recoja a su hijo:

o Envie un mensaje a la escuela con el nombre completo de la persona que vendra, su
relacion con el nino y la hora a la que recogeran al nino.

o Indique a la persona gque se presente directamente en la oficina cuando llegue.
Deberan presentar una identificacion con fotografia con su nombre. La oficina
recogera al nino y se lo entregara al individuo. Si no tienen la identificacién correcta,
el nino no puede ser liberado.

Que traer

Todos los articulos para su hijo deben estar etiqguetados con su nombre y apellido, o iniciales, con

ma
las

rcador permanente. Esto incluye: chupetes, pafales y biberones. No se permiten chupetes en
aulas de 3y 4 anos.

Todos los ninos hecesitan:

Un desayuno, merienda y almuerzo saludable. A los ninos que no son alimentados con
biberdn se les debe enviar alimentos que ellos mismos puedan alimentar. Todos los
alimentos deben cortarse o prepararse de manera que se minimice el riesgo de asfixia.

Una taza con tapay los utensilios necesarios para su comida.

Puedes enviar un adorable animal de peluche u otro para la hora de la siesta si lo
deseas. No tenemos espacio para mantas desde casa.

2 cambios de ropa, incluidos calcetines y ropa interior/pull-ups para todos los
estudiantes menores de 2 afos. 1 cambio de ropa incluyendo calcetines y ropa interior
para todos los estudiantes de 3 aflos en adelante. Esta ropa se puede dejar en la
escuela y se debe cambiar segun la temporada.

Para aquellos que usan panales, los padres son responsables de proporcionar panales
y toallitas al salén de clases. Consulte con el maestro para determinar cuando necesita
proporcionar mas pafales/toallitas. Hdganos saber si hay alguna marca especifica a la
gue su hijo sea alérgico, ya que podemos usar un panal o toallitas diferentes en caso
de una emergencia.



Que traer (cont.)

Tenga en cuenta:

e Todos los estudiantes deben usar zapatos, como tenis sin cordones, que apoyen sus
pies y permitan libertad de movimiento. No se deben usar en la escuela zapatos
sueltos, zapatos de vestir u otros zapatos que se salgan facilmente (como pantuflas o
Crocs). No permitimos zapatos con cordones.

¢ No se permiten juguetes personales. Estos juguetes pueden provocar interrupciones o
distracciones en la escuela. No nos hacemos responsables de los juguetes traidos de
casa. En ocasiones, un profesor puede pedir a los alumnos que traigan algo
relacionado con la leccion. Esta es la Unica excepcidn a la regla.

¢ No envie chicles, dulces, joyas o dinero con los estudiantes a menos que lo solicite el
maestro para un proyecto de clase o una fiesta.

Preparandose para el primer dia

Una escuela nueva puede asustar a los nifos. Esto también puede ser cierto para un estudiante
gue regresa a un saldn de clases nuevo o después de las vacaciones de verano. Aqui hay algunas
ideas para ayudar a proporcionar una transicion sin problemas:

e Hable con su hijo sobre lo que sucedera. Si es posible, visite la escuela con su hijo
durante la jornada de puertas abiertas o antes del primer dia para que vea y se
emocione con el nuevo ano.

e Hable sobre la escuela de manera positiva. Usar un lenguaje positivo ayudara a su hijo
a pensar en la escuela como algo bueno en lugar de algo negativo o aterrador.

¢ Hable sobre el maestro de su hijo. Usar su nombre (Sr. o Sra. ) les ayudara a
familiarizarse con la persona antes de que comiencen las clases.

e Hable sobre el horario escolar y sefale las cosas que su hijo pueda disfrutar.

¢ Planifigue con anticipacidén para que su hijo no se sienta apurado el primer dia.
Mantenga una actitud positiva y utilice un lenguaje positivo cuando los deje.
Recuérdales que volveras en breve.

e Siempre es mejor dejarlo rapidamente. Comuniquese con los profesores, despidase
rapidamente y luego salga. La demora puede causar confusion o distraer al maestro.

¢ Recuerda que las lagrimas durante las primeras semanas de colegio, o después de un
receso, son muy normales. Abrace, bese y consuele a su hijo. Asegurales que volverasy
gue estaras muy emocionado cuando los vuelvas a ver.

e Asegurese de que su hijo llegue limpio, seco y listo para el dia. Si su hijo se ha
ensuciado camino a la escuela, utilice el bano para limpiarlo antes de irse. El tiempo de
entrega puede ser un momento muy dificil para que el maestro lo facilite.
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Plan de estudios

Su Casa Preescolar existe para apoyar a los padres en la preparacion de sus hijos para el jardin de
infantes desde una fundacidn cristiana. Los nifos veran y escucharan acerca del caracter de Dios
a través de lecturas, historias y actividades de la Biblia. Los estudiantes también aprenderan el
caracter de Dios modelado por los maestros y administradores. Nuestro objetivo es ayudarlos a
exhibir el caracter de Dios mientras aprenden a amar a Dios y a los demas. La oracidn sera una
parte integral de cada dia. Pedimos a los padres que oren con y por sus hijos diariamente. Si no
esta seguro de como orar con su hijo, jhdaganoslo saber! Estaremos encantados de ayudarle.

Plan de estudios de alto alcance

En Su Casa Preschool, utilizamos un plan de estudios Ilamado Highscope. Este plan de estudios
existe desde la década de 1970 y ha sido examinado minuciosamente por estar basado en
investigaciones, ser eficaz y centrarse en el nino en su totalidad. El programa se centra en el
desarrollo infantil y lo que los ninos pueden hacer en cada nivel de edad en ocho areas clave. Una
novena area se centra en el desarrollo de una segunda lengua:

. Enfoques de aprendizaje

. Desarrollo Social y Emocional

. Desarrollo fisico y salud

. Lenguaje, alfabetizacion y comunicacion
. Matematicas

. Artes creativas

. Cienciay Tecnologia

. Ciencias Sociales

. Desarrollo del segundo idioma
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Nuestros maestros aprenden a observar a su hijo utilizando indicadores clave de desarrollo en
cada una de estas areas para crear actividades guiadas por el maestro. El plan de estudios
también se centra en tiempo guiado por los ninos en el que los nifos aprenden a través de su
propia interaccion y exploracion. Un componente clave del plan de estudios se llama: planificar-
hacer-revisar . Los maestros ayudan a los nifos a aprender a pensar en el futuro, hacer un plany
luego discutir como lograron o cambiaron su plan. Este proceso ayuda a los ninos a aprender el
poder de visualizar un plan, implementarlo y luego informar. A medida que crecen en esta
habilidad, pueden transferir ese conocimiento a tareas en la escuela primariay mas alla.

Tarifas y pagos

Cuota de inscripcion: $100
Tarifa de actividad: $200
Matricula:
e Bebés (0-12 meses*) $9400/afo
e Nifos pequenos (13-30 meses*) $8200/aro

e Preescolar (31+ meses*) $6400/afio
*Edad determinada el 15 de agosto.

Antes de completar la inscripcion, todos los padres firmaran un acuerdo de matricula que
demuestre su plan de pago preferido. TODOS los pagos deben completarse antes del 30 de abril
de 2025. Todas las tarifas no son reembolsables. Las siguientes opciones estan disponibles:



Pagos de matricula:

Los pagos vencen el dia 5 de cada mes. Los pagos se pueden realizar en linea mediante tarjeta de
crédito o ACH a través de su portal Jovial, o en persona en efectivo o cheque. Los pagos pueden
realizarse anticipadamente por cualgquier monto, pero deben realizarse al menos el pago
mensual antes del dia 5. Se agrega un cargo por pago atrasado de $25 el dia 6. Si un pago tiene
un retraso de 30 dias, no se le permitira al estudiante asistir a clase hasta que el saldo esté al dia,
a menos que se hayan hecho otros arreglos con el director. La matricula se debe pagar
independientemente de los dias perdidos debido a vacaciones o enfermedad. Si necesita
asistencia financiera, aunque sea por un periodo corto de tiempo, comuniquese con el director
para completar la solicitud de ayuda financiera. Los estudiantes que salgan del ano con un saldo
pendiente no podran reinscribirse.

Las tarifas prevén, entre otras, lo siguiente:

e Utiles escolares para estudiantes

Tapete para la siesta

Frazada

Biblia para estudiantes

Suministros para dias especiales (es decir, fiestas en el aula, eventos de capacitacién para
padres)

Becas de escala mévil disponibles; hable con los directores para completar las solicitudes.
Las becas requieren prueba de ingresos con la solicitud completa y estan sujetas a la aprobacion
de los directores. Antes de que se pueda completar una solicitud de beca, la familia debe
presentar una solicitud de Certificados de cuidado infantil de TNDHS.

iGane un crédito de matricula de $500 al recomendar a un estudiante!

Se paga una tarifa de referencia por estudiante. Por cada estudiante que recomiendesy se
inscriba en nuestro programa, recibirds $500. Se acreditaran $250 a su cuenta en enero después
de que el estudiante recomendado complete el primer semestre. Se acreditaran otros $250 a su
cuenta en abril después de que el estudiante recomendado complete el segundo semestre.

Recibos e informacion fiscal

Se puede acceder a todos los recibos de pago e informacién fiscal a través del portal Jovial. Si
necesita ayuda para acceder a su cuenta, comuniquese con la oficina.

Solicitud de Tramites

Se debe avisar por escrito (mensaje, correo electréonico o carta) con al menos una semana de
antelacion para solicitudes de recomendaciones, evaluaciones de médicos, recibos de pago, etc.
Esto le dara tiempo a la oficina para preparar adecuadamente la documentacién y devolvérsela.

Retiro o cambios de horario

Se requiere un aviso por escrito de dos semanas para todos los retiros y cambios de horario. Si se
avisa con menos de dos semanas de antelacion, los padres seran responsables de todos los
cargos esperados.

Si es necesario un retiro, los padres deben comunicarse con el director y completar un
Formulario de retiro del programa. No se otorgaran reembolsos por pagos anticipados de
matricula para el semestre actual. Los niflos que se retiren y luego quieran volver a ingresar
deberan unirse a la lista de espera y esperar la proxima vacante disponible.



Salud y Bienestar
Ausencias por enfermedad

Si su hijo estd ausente debido a una enfermedad o emergencia familiar, notifique a la oficina de
la escuela a través de Kaymbu.

Su Casa Preschool hara todo lo posible para garantizar un ambiente seguro y saludable para
nuestros estudiantes. Para ello, los ninos que estan enfermos no pueden asistir a clase durante el
dia. Si su hijo tiene alguno de los siguientes, no debe presentarse a la escuela:

¢ Una temperatura de 100,4 en las Ultimas 24 horas

e Diarrea o vomitos en las ultimas 24 horas

e Erupcion no diagnosticada

e Dolor o secreciéon en ojos, oidos o nariz

e Cualquier enfermedad contagiosa

e Piojos

e Varicela

e Conjuntivitis

e Covid 19, Cripe, VRS o cualquier otra enfermedad respiratoria

Si su hijo se enferma en la escuela, la oficina se lo notificard. Si no podemos comunicarnos con
usted, nos comunicaremos con su lista de contactos de emergencia en el orden proporcionado.
Haga todo lo posible para recoger a su hijo dentro de los 30 minutos para limitar la exposicion al
personal y otros estudiantes. El estudiante no podra regresar hasta dentro de al menos 24 horas.
Es posible que se requiera una nota del médico para regresar.

Para regresar a la escuela después de una enfermedad:

El nifo debe estar libre de sintomas sin la ayuda de medicamentos durante 24 horas.
El niflo no ha tenido mocos amarillos o verdes y/o ha estado tomando antibidticos
durante al menos 48 horas.

o A los estudiantes con secrecidon nasal constante o problemas de alergia se les
puede pedir que traigan una nota del médico que demuestre que la enfermedad
no es contagiosa.

El nino no presenta vomitos ni diarrea durante al menos 48 horas.
Las enfermedades contagiosas requeriran prueba de tratamiento antes de regresar a
la escuela.

No se pueden otorgar reembolsos de matricula debido a dias perdidos por enfermedad o
emergencia.

Vacunas

Su Casa Preschool requiere que todos los estudiantes tengan un registro de vacunacion
actualizado en su archivo.

Los ninos menores de 18 meses necesitaran un registro de vacunacion al momento de inscribirse
y otro formulario actualizado después de cumplir 18 meses y recibir sus ultimas vacunas. Todos
los demds estudiantes deben proporcionar una copia de su expediente durante su primer ano de
inscripcion. Los estudiantes que regresan no necesitaran una copia nueva a menos que algo haya
cambiado.

Medicamentos

Nuestro personal sélo puede administrar medicamentos (de venta libre o recetados) después de:



Medicamentos (cont.)

e Un padre o tutor ha completado el formulario de Autorizaciéon para dispensar medicamentos
de la escuela.

¢ Un padre o tutor ha entregado el medicamento en el envase original a la oficina de la escuela.

e Los niNnos no pueden llevar medicamentos en sus bolsos o mochilas.

Simulacros de emergencia

La ley estatal exige que se realicen simulacros de incendio mensualmente y que periédicamente
se realicen simulacros de tornado, terremoto e intrusion. Todos los procedimientos de seguridad
se revisaran con los estudiantes antes de que comience el simulacro. Tenga en cuenta que las
alarmas son fuertes y los estudiantes pueden asustarse. Haremos todo lo posible para explicarles
gue las alarmas estan hechas para mantenernos a salvo y que no estan destinadas a asustarlos.

Entrenamiento para ir al bano

El aprendizaje para ir al bano tiene que ver con la constancia. Cada nifo atraviesa esta etapa de
una manera diferente y en su propio ritmo. El personal aqui en Su Casa Preschool trabajara con
cada familia para ayudar a satisfacer las necesidades del nino. Nos mantendremos en estrecha
comunicacion con usted durante este tiempo para ayudarlo. Se alentara a los ninos a aprender a
cuidarse a si mismos bajo la supervision del maestro durante el tiempo de aprendizaje para ir al
bano.

Los accidentes frecuentes (2 0 mas veces por semana) no se consideran completamente
entrenados para ir al bafno y no deben enviarse en ropa interior. Todos los ninos deben estar
completamente entrenados para ir al baino para poder ingresar al salén de clases de Junior
Kindergarten, independientemente de sus condiciones médicas. El personal de las salas de
Junior Kindergarten no tiene el equipo ni la capacitacion para cambiar pafales o ayudar a
aprender a ir al baho. Sin embargo, pueden ayudar en caso de una emergencia. Se pueden
utilizar dominadas durante los tiempos de descanso segun sea hecesario.

Aunqgue sabemos que los accidentes ocurren, para las aulas de 3y 4 anos se solicitara una
reunion después de 2 accidentes en una semana. Los padres, maestros y administradores del
nino evaluaran el motivo de la dificultad y crearan un plan de accién para ayudar al estudiante a
tener éxito de manera oportuna.

Interacciones entre padres y personal
Visitas y Conferencias

iLos padres siempre son bienvenidos en nuestra escuela! El mejor momento para una visita es
durante nuestras actividades matutinas. Le invitamos a unirse a nosotros para una comida, una
lectura de cuentos, una actividad o eventos especiales. También damos la bienvenida a los
padres que deseen presentar una actividad u oportunidad de aprendizaje para los estudiantes.
iNos encanta cuando nuestros padres ensefan a la clase algo nuevo!

Poéngase en contacto con la oficina para concertar una visita en cualquier momento. Por razones
de seguridad, no traiga ningun nino adicional al salén de clases.

Las conferencias de padres/maestros se programan dos veces al aflo. Estas reuniones brindan a
los maestros la oportunidad de compartir informacion sobre su hijo y brindan a los padres una
oportunidad formal de compartir sus experiencias con el programa. Se pueden organizar
conferencias adicionales segun sea necesario.
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Participacion de los padres

Alentamos a todos los padres a participar en la experiencia de aprendizaje de su hijo. Conozca a
los maestros y al personal de su hijo. Permitales el espacio para conocer a su hijoy a su familia lo
mas posible. Lea atentamente cualquier informacién que enviemos a casa, ya que esto ayuda a
fortalecer su conexion con la escuela.

Enviaremos a casa actividades mensuales para los estudiantes relacionadas con el trabajo que se
realiza en el aula. Estas actividades son opcionales, pero le permitiran conectarse con su hijo en
torno al tema del mes. Los enviamos porque hemos aprendido que todos los estudiantes exitosos
tienen padres involucrados y queremos prepararlo a usted y a su hijo para el éxito.

Oportunidades para padres voluntarios

Alentamos a nuestros padres a ser voluntarios en cualquier forma que puedan durante el afio
escolar. Entendemos que los horarios y las habilidades de cada persona son diferentes, por lo que
esperamos tenerlo en la forma en que se sienta cémodo. Al comienzo del ano escolar,
enviaremos una lista de oportunidades de voluntariado disponibles. También incluiremos las
necesidades que tengamos en el boletin mensual. Si tiene alguna sugerencia que no esté
incluida en la lista, jhdganoslo saber!

Aqui hay algunas posibles oportunidades de voluntariado:

e Proporcionar un almuerzo al personal.
o iNo hay nada como la comida para levantar la moral! Nos encantaria que la gente trajera el
almuerzo para el personal una vez al mes. jEsto se puede pedir o preparar, lo que le resulte
mas comodo!

e Leerles alos ninos
o jEscuchar una voz diferente hace que el tiempo de lectura sea aun mas especial! Veny lee
un cuento en una (o Mmas) de nuestras aulas.

¢ Planificar una actividad en el aula
o Sieres bueno con las actividades para ninos, nos encantaria que compartieras una con
nosotros. Esto puede ser tan simple como las burbujas en el patio de recreo o tan
complejo como la quimica para los ninos en edad preescolar. Cuéntanos tu pasion!

¢ Planificar una actividad después de |la escuela
o Nos encantaria ver que nuestras familias tuvieran tiempo para conocer a otros estudiantes
y sus familias, por lo que seria maravilloso planificar una cita para jugar en el parque, un
picnic, panecillos matutinos en nuestro santuario o cualquier cosa que puedas sonar.

e Proporcionar un servicio de manitas.
o Hay muchas cosas que deben repararse, construirse, limpiarse o pintarse en el edificio. Si
tienes una de esas habilidades, jestaremos encantados de recibir tu ayuda!

e Decorar el edificio
o Redisefamos nuestras aulas al final de cada mes para que correspondan con el nuevo
tema. Si tienes talento para hacer hermosas exhibiciones, jnos encantaria que nos
ayudaras! jElige tu tema favorito y baja!

Cumpleanos y Fiestas

iNos encanta celebrar cumpleanos en la escuela! Nos encantaria celebrar el cumpleafios de su
hijo ese dia o, si cae fuera de su jornada escolar, el dia mas cercano posible. Si su hijo cumple afos
en verano (junio o julio), nos encantaria celebrar su medio cumpleanos.
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Cumpleanos y Fiestas (cont.)

Para las celebraciones de cumpleanos, nos encantaria que vinieras a la clase, leyeras una historia
divertida y compartieras un refrigerio de cumpleanos con la clase. Por favor traiga platos
pequenos o servilletas para usar con cualquier golosina que traiga. Trabajaremos con usted para
encontrar un horario que le resulte conveniente para visitar a la clase.

Si desea invitar a familias a la fiesta de su hijo fuera de la escuela, asegurese de traer suficientes
invitaciones para todos los nifos. Si prefiere invitar sélo a unos pocos nifnos, hable directamente
con los padres. No le pidas al maestro que te reparta las invitaciones si no invitas a todos los
miembros de la clase.

También tenemos varias fiestas navidefnas durante el ano escolar. {Vea el calendario escolar para
nuestros eventos anuales!

Presentar quejas o problemas

Nuestro programa en Su Casa Preschool esta disefado para asociarse con los padres como los
principales cuidadores de sus hijos. Por lo tanto, fomentamos la comunicacién positiva entre
padres, maestros y administracion. Si surge algun problema, siempre estamos abiertos y
disponibles para trabajar juntos y encontrar una solucién. Mantenemos altos estandares de
respeto entre los nifos y el personal y esperamos lo mismo entre nuestro personal y los padres.
Se pide a los maestros de aula que responsabilicen a los padres de las politicas establecidas en
este manual. Discutir quejas o disputas puede crear un espacio incobmodo entre padresy
maestros, asi que consulte a uno de los directores si cree que necesita ayuda para resolver algun
problema.

Su Casa Preschool se reserva el derecho de retirar a los ninos y a los padres del programa si su
comportamiento afecta negativamente a los demas estudiantes, maestros o a la escuela de
alguna manera.

Disciplina
Su Casa Preschool se enfoca en ayudar a los estudiantes a seguir tres reglas derivadas de Mateo
22:37-39:
“Amaras al Senor tu Dios con todo tu corazén y con toda tu alma y con toda tu mente. Este es el
mejor y principal mandamiento. Y el segundo es parecido: "Amaras a tu projimo como a ti
mismo".
A partir de esto, nuestras normas de aula son:

1.Amar y respetar al Senor y sus cosas.

2.Amary respetar a los demas y sus cosas.

3.Amate y respétate a ti mismo y a tus cosas.

Los maestros y administradores utilizaran refuerzo positivo para alentar el cumplimiento de estas
reglas. Estos se manejaran de manera apropiada para la edad y se aplicardan de manera
consistente.

Si un comportamiento inapropiado se convierte en un patrén, el maestro y los padres trabajaran
juntos para encontrar una solucion. Si es necesario seguir discutiendo, el director se reunira con
los padres y el maestro. Si es necesaria una tercera reunioén, evaluaremos el progreso del nifo y
determinaremos los préximos pasos. Si no se logra ningun progreso después de una tercera
reunion, se puede pedir a los padres que retiren a su hijoy busquen un entorno alternativo mas
adecuado a las necesidades del nifio.



Disciplina (cont.)
Se necesita la plena cooperacion de la familia en todos los aspectos. A los padres que no estén

dispuestos a reunirse con el maestro o director del nifo, o que no estén dispuestos a tomar
medidas para ayudar a resolver el problema, se les pedira que retiren a su hijo.

Mordiendo

Por mucho que desaprobemos las mordidas, es una etapa normal del desarrollo de los niflos
menores de 3 anos. Haremos todo lo posible para prevenir este tipo de comportamiento, pero
comprenda que su hijo puede morder o ser mordido. No se toleraran mordidas en el salén de
clases de 4 afos. Si un nifo de 4 afos muerde, es posible que lo expulsen del programa.

Los padres seran notificados al final del dia sobre cualquier mordedura. Si un nino le rompe la piel
a otro nino, ambos padres seran notificados inmediatamente. Si un nino hace esto
repetidamente, el Director se reunira con los padres. Puede ser necesario descartar del programa
a un mordedor recurrente.

Politica de privacidad

En ningun momento ningun miembro del personal de Su Casa Preschool hablara sobre un nifio
o su familia con ningun otro nino o familia. La confidencialidad es extremadamente importante y
se mantendrd en todo momento. Sélo se notificard al padre/tutor en caso de una emergencia o
problema. Si no se puede localizar a los padres, se notificara a los contactos de emergencia solo
en caso de emergencia. En caso de que ocurra un problema entre nifos, los miembros del
personal no informaran a ninguno de los padres el nombre de los otros estudiantes involucrados.
Si hay un problema con un niflo en particular, el miembro del personal lo discutira en privado con
los directores o, si no esta disponible, con el Director Ejecutivo de Su Casa. Esta politica esta
vigente tanto durante como después del horario de atencion.

Fuera del dia escolar, ningun miembro del personal de Su Casa compartira informacion sobre
estudiantes especificos o sus familias en ninguna plataforma de redes sociales. El equipo de
marketing de Su Casa compartira actualizaciones sobre la escuela y material promocional de la
escuela en nuestras cuentas de redes sociales, que pueden incluir fotografias de estudiantes o
historias sobre las clases/actividades. Sin embargo, Su Casa no nombrard directamente a ningln
estudiante/familia y los padres pueden optar por no participar a su discrecién. Si en algun
momento cree que Su Casa ha comprometido su privacidad, comuniquese con el director de
inmediato.

Enmiendas al manual

Su Casa Preschool se reserva el derecho de modificar las politicas de este manual a discrecion del
director. Cualquier cambio en el manual se comunicard a los padres/tutores. Si surge un
problema que no se analiza expresamente en este manual, el director manejara la situacion
utilizando su criterio profesional y los principios rectores de la escuela.
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